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APRESENTACAO

O Programa de Fomento a Pesquisa da Fundac&o de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Salde
— FEPECS, por meio da Escola de Saude Publica do Distrito Federal — ESPDF, tem por finalidade
apoiar projetos de pesquisa cientifica, tecnoldgica e de inovagdo, observadas as normas legais e
administrativas vigentes.

AESPDF e a FEPECS acompanharao e avaliardo a execucdo dos projetos e a correta aplicacao
dos recursos concedidos, podendo solicitar informacdes e documentos a qualquer tempo.

Cabe ao Coordenador do Projeto manter em seu poder, a disposi¢cao dos 6rgdos de controle
interno e externo, as copias dos comprovantes de despesas utilizados na prestacdo de contas pelo
prazo de 5 (cinco) anos contados da aprovacdo final do projeto ou da tomada de contas, tendo o
Coordenador do Projeto 10 (dez) dias Uteis para responder as demandas elencadas. Essas diretrizes
sao regidas pela Legislacao Vigente, nas esferas: Federal, Distrital e Institucional, especificadas em
Edital de Selecdo dos Projetos de Pesquisa a serem apoiados pelo Programa de Fomento a Pesquisa
da FEPECS e a ESPDF.

Aplicam-se subsidiariamente as presentes diretrizes as normas distritais e federais vigentes,
em especial aquelas relativas a execu¢ao orgamentaria, financeira e a prestacao de contas. O repasse
financeiro aos projetos selecionados ocorrera mediante a assinatura de Termo de Outorga e Aceitagéo
de Apoio Financeiro a Projeto de Pesquisa Cientifica, Tecnoldgica ou de Inovagdo — TOA, em nome

do Coordenador do Projeto, observando a legislacdo vigente.

Os recursos concedidos devem ser utilizados de acordo com as clausulas previstas no TOA
firmado entre as partes, dentro do prazo de vigéncia, do Plano de Trabalho aprovado e do cronograma

de atividades fisico-financeiras.

E de responsabilidade exclusiva do Coordenador do Projeto o gerenciamento da pesquisa,
o controle financeiro e as prestacdes de contas parciais e final dos recursos concedidos e utilizados,
assim como o ressarcimento das despesas que ndo se enquadrem nas autorizacfes constantes no TOA
e no plano de trabalho.

Na aquisicdo de materiais e bens ou na contratacdo de servicos, o coordenador do projeto
deve seguir o principio da economia de recursos, através do menor preco, objetivando o melhor
aproveitamento do dinheiro publico. A escolha pelo menor preco e técnica, devera ser justificada e

comprovada pelo Coordenador do Projeto.

No caso de constatagdo de dano irreparavel ou extravio de bens adquiridos para o
desenvolvimento do projeto de pesquisa, 0 coordenador deverd comunicar imediatamente ao
Comite Permanente de Monitoramento de Projetos de Pesquisa da FEPECS — CMP — FEPECS que
encaminhara para a Unidade de Administracdo Geral — UAG/FEPECS para as deliberac6es cabiveis
de acordo coma Instrucéo vigente a época de normas de administracdo e controle de bens patrimoniais
da FEPECS.
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E vedado ao Coordenador do Projeto contratar ou destinar verbas concedidas para a execucio
do projeto a:

Pessoas Fisicas com as quais estejam vinculados por meio de matrimonio, unido estavel
ou lagos de parentesco por afinidade ou, por consanguinidade, neste caso, ascendentes,

descendentes ou colaterais até o 4° grau.

Pessoas Juridicas que tenham como socios o proprio outorgado, seu conjuge, seus parentes
por afinidade ou, por consanguinidade, neste caso, ascendentes, descendentes ou colaterais

até o 4° grau.

Sob qualquer hipdtese, ndo poderao ser contratadas pessoas fisicas ou juridicas com as quais

o outorgado mantenha negocios, dividas ou créditos.

Considerando que o cambio ¢ flutuante, sempre que possivel deve ser anexado na Prestagao
de Contas, o comprovante da taxa de cambio utilizada na conversao da despesa em moeda estrangeira
na data da compra. Na auséncia do comprovante da taxa de cdmbio utilizada, o CMP/FEPECS
considerara a cotagcdo cambial publicada pelo Banco Central — (BC) do Brasil.

E facultado & FEPECS, a seu exclusivo critério, o direito de bloquear e de levantar o saldo
existente em conta corrente, a qualquer tempo, nos casos de suspeita ou comprovacao de ato praticado

em desacordo com a legislacdo vigente ou pelo falecimento do beneficiario.

Em caso de 6bito do coordenador do projeto ocorrerd a rescisdo do TOA de forma unilateral e

automaética, devendo a FEPECS declarar a extin¢éo do termo.

Toda ocorréncia fortuita ou de forca maior, que venha trazer transtorno ao desenvolvimento

do projeto, devera ser comunicada ao CMP/FEPECS, no prazo de até 05 (cinco) dias apos o sinistro.
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1 PROCEDIMENTOS E REQUISITOS A SEREM OBSERVADOS

E de responsabilidade exclusiva do coordenador do projeto de pesquisa a abertura, o
acompanhamento e a movimentacdo de conta corrente, bem como a aplicacdo do recurso recebido,
assim como as prestagdes de contas.

A liberacdo de uso dos recursos esta condicionada a assinatura do TOA e a abertura de conta

bancaria especifica vinculada a FEPECS.

O uso de recursos aprovados para aquisicdo de bens e contratacdo de servigcos para o
desenvolvimento de projetos de pesquisa esta condicionado a:

a) Assinatura do TOA, pelo Coordenador do Projeto de Pesquisa, Diretor Executivo da
FEPECS e pelo Secretario de Saude.

b) Abertura de conta corrente bancaria especifica para a liberagao dos recursos, com aplicagao
financeira. Os recursos serdo depositados, aplicados e administrados, obrigatoriamente,

em conta especifica vinculada a FEPECS.

Os pagamentos referentes as aquisicdes propostas no Plano de Trabalho aprovado devem ser
efetuados conforme operagdes disponibilizadas pelo Banco de Brasilia — BRB.

Os recursos deverdo ser movimentados exclusivamente para fins previstos no Plano de

Trabalho aprovado.

O Coordenador do Projeto podera remanejar, dentro da mesma categoria econémica, desde
que tenha autorizacdo expressa do CMP/FEPECS. E vedado o remanejamento entre categorias
econdmicas diferentes (despesas correntes e de capital).

2 ITENS FINANCIAVEIS

Serdo financiaveis, constantes no Plano de Trabalho aprovado, os itens referentes a despesa

de custeio:

a. Material de consumo, componentes e/ou pecas de reposicdo de equipamentos, software,
combustivel (apenas quando destinado ao desenvolvimento do projeto, ou seja, pesquisas
de campo);

b. Pagamento integral ou parcial de contratos de manutencéo e servicos de terceiros, pessoa
fisica, de carater eventual, essencial ao desenvolvimento do projeto. A mdo de obra
empregada na execucdo do projeto ndo terad vinculo de qualquer natureza com a ESPDF,
FEPECS ou com a Secretaria de Estado de Saude - SES/DF, ndo podendo destas, demandar
quaisquer pagamentos, permanecendo na exclusiva responsabilidade do coordenador do
projeto;

c. Pessoa juridica — despesas acessorias especificas de importacdo, e despesas de instalagdes

1
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e manutencdo necessarias ao adequado funcionamento dos equipamentos adquiridos;
assinaturas de periddicos e anuidades: revistas, periddicos, recortes de publicagdes

podendo estar na forma fisica ou eletrénica.

d. Servigos de revisdo e de tradugdo de textos para fins de publicacéo cientifica, relacionados

ao projeto de pesquisa;

e. Pagamento de publicacdo em periddico, nacional e internacional, relacionados ao projeto

de pesquisa.

f. Pagamento de assinatura temporaria de periddico nacional e internacional para fins de

suporte a pesquisa financiada.
g. Bolsas de pesquisa, exceto quando previsto em edital especifico;

h. Visitas técnicas desde que devidamente justificadas.

Serdo financiaveis, constantes no Plano de Trabalho aprovado itens referentes a despesa de

capital:

a. Equipamentos necessarios para a realizacdo da pesquisa;

b. Material bibliografico.

3 ITENS NAO FINANCIAVEIS

12

a. Realizacao de despesas a titulo de taxa de administracdo e de emissdo de boleto, geréncia
ou similar;

b. Pagamento de taxas bancéarias, de multas, juros e qualquer encargo, inclusive decorrente
de pagamento fora do prazo; apenas “taxas bancarias ndo relacionadas a pagamentos

autorizados” nao poderao ser financiadas.

c. Realizacao de despesacom publicidade ou que caracterize promocao pessoal de autoridades
ou servidores publicos, ou de entidades de ensino privado, salvo as de carater educativo,
informativo ou de orientacdo social;

d. Remuneracdo do coordenador e demais pesquisadores envolvidos no projeto e pagamento
de salarios ou complementacéo salarial de pessoal técnico e administrativo ou quaisquer
outras vantagens para pessoal do 6rgdo ou de instituicdes publicas (federal, estadual e

municipal);

e. Pagamento, a qualquer titulo, a servidor da administracdo publica, ou empregado
de empresa publica ou de sociedadede economia mista por servicos de consultoria ou
assisténcia técnica;

f. Realizar despesas que caracterizem servigos administrativos, como pagamento de pessoas
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para gerenciar ou a realizar a prestacao de contas contabil do projeto;
g. Aquisicdo e aluguel de imovel;
h. Aquisi¢do de mobiliario;
I. Aquisi¢do de material permanente que representem a montagem de novo laboratorio;
J.  Aquisigdo de veiculos automotores, pecas e acessorios;
k. Despesas de obras civis, energia elétrica, agua e telefone;
I. Passagens, diarias e inscri¢ao para participacdo em eventos técnico-cientificos;
m. Qualquer tipo de despesa que caracterize a realizag¢do de evento técnico-cientifico;
n. Cursos de capacitacéo, treinamento;

0. Pagamento de refeicdes com convidados pessoais e despesas afins, tais como produto e

material de higiene pessoal.

4 RESPONSABILIDADES DO COORDENADOR DO PROJETO

4.1 Movimentacao e Aplicagéo dos Recursos

Compete ao Coordenador do Projeto:
| — gerir os recursos recebidos;

IT — manter a documentagao comprobatdria das despesas pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos;
I11 — prestar contas nos prazos estabelecidos;

IV — comunicar imediatamente qualquer irregularidade, sinistro ou fato impeditivo a execucao
do projeto.

O coordenador é responsavel pelo controle, movimentacéo e aplicacdo dos recursos da conta
bancaria, além de:

a. Manter os valores concedidos aplicados, de acordo com orientacdo da FEPECS;
b. Realizar os pagamentos de acordo com orientacdo da FEPECS;
c. Controlar os gastos do projeto por item aprovado no Plano de Trabalho;

d. Providenciar, em casos de roubo, furto ou extravio, Boletim de Ocorréncia (BO),
providéncias junto ao banco conforme a necessidade de cada caso (ex. sustar os cheques
no Banco, cancelar o cartdo) e comunicar imediatamente a FEPECS;

e. arcar com os custos das despesas bancarias incidentes, tais comotarifas sobre a emissao de
cheques sem fundos, sustacdes de cheques por roubo, furto ou extravio, extratos bancarios

e microfilmagem de documentos;

13
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impedir a permanéncia de saldo, sem aplicagdo, na conta corrente bancéria sem a
necessidade de uso imediato;

acompanhar pelo menos mensalmente o extrato bancario da conta corrente e aplicacao,

independente de movimentagao financeira.

O coordenador do projeto é responsavel pela aquisicao de bens e servigos, de tal modo que:

a)

b)

d)

9)

h)

todo comprovante de despesa relativa a prestacdo de servicos, ou outra despesa de
custeio, deve ser emitido, obrigatoriamente, em nome da FEPECS e do coordenador da
pesquisa, contendo, imprescindivelmente: CNPJ da FEPECS, data da emisséo, descrigéo
detalhada do material de consumo ou do servigo;

toda nota fiscal referente a aquisi¢ao de material permanente (equipamentos) deve ser
emitida, obrigatoriamente, em nome da FEPECS e do coordenador da pesquisa, contendo,
imprescindivelmente: CNPJ da FEPECS, data da emissdo, descri¢do detalhada do bem e
seu valor;

a quitacdo e o ateste da despesa sejam expressos no Formulério de Relagdo de Pagamentos
inerente a prestacdo de contas;

os comprovantes originais € documentos fiscais das despesas com material permanente
deverdo conter, exclusivamente, itens desta natureza, demonstrando as principais
caracteristicas do bem adquirido, tais como marca, modelo, tipo, nimero de série, editora,
autor, titulo da obra e outros. Alertamos que na nota de equipamentos ndo devera constar
itens de Custeio;

0s comprovantes ndo devem ter rasuras ou borrées em quaisquer de seus campos;

€ necessaria a anota¢do, em formulario proprio (Relacdo de Pagamentos), do nimero do
cheque, da ordem ou operacdo bancaria que efetivou o pagamento e a sua organizacao

cronologica, sequencial e numérica;

¢ obrigatorio o preenchimento do formulario “Recibo de Pagamento de Servigos de Terceiros

— Pessoa Fisica”, quando ocorrer pagamento de servicos a pessoa fisica;

na execucdo de projeto que inclua a realizacdo de emissao e expedicéo (trabalho de campo),
cujo pagamento seja inviavel na forma usual, o beneficidrio podera pagar em espécie, com
valor financeiro sacado antecipadamente, mediante preenchimento do formulario “Recibo

de Pagamento de Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica”;

quando se tratar de material permanente, de consumo ou equipamento importado, devera
ser encaminhada ao CMP/FEPECS, na vigéncia do TOA, a seguinte documentagao:

Contrato de Cambio;

Fatura Comercial (Proforma Invoice);



)

k)

Fundacé&o de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude - FEPECS
Declaracdo de Importacao;
Despesa com frete, taxa operacional (fax, telefone);

Taxa de Cambio.

na aquisicao de material permanente e custeio relativas a servigo de terceiros € obrigatéria
a comprovacdo de pesquisa de mercado, contendo no minimo 03 (trés) propostas e
justificativas dos pregos (devendo prevalecer aquela que oferecer melhor condi¢ao quanto

ao preco e qualidade) e razdes que determinaram a escolha do fornecedor.

em caso de produtos fabricados por um unico fornecedor, ¢ obrigatoria a comprovagao de

exclusividade, conforme determina a legislacéo vigente;

ao adquirir o bem, o beneficiario deve encaminhar ao CMP/FEPECS, no prazo mdximo de
30 (trinta) dias a contar da emiss@o da nota fiscal, solicitacdo de Termo de Depdsito junto

com a referida nota original;

m) toda publicacéo e divulgacéo resultante das atividades apoiadas por este fomento deveréo

n)

citar, obrigatoriamente, o seguinte texto: “O presente trabalho foi desenvolvido com
o apoio financeiro do Programa de Fomento a Pesquisa da Fundaciao de Ensino e
Pesquisa em Ciéncias da Saude — FEPECS, por meio da Escola de Saude Publica do
Distrito Federal - ESPDF.”

0s pagamentos das despesas aprovadas poderdo ser realizados por meio de:
| — transferéncia bancéria;
Il -PIX;
IIT — outros meios eletronicos oficialmente disponibilizados pela institui¢ao financeira
conveniada;
IV — cartdo, quando autorizado em normativos especificos.
Paragrafo Unico. A utilizagdo dos meios de pagamento observard, em todos os casos,
os principios da legalidade, rastreabilidade, economicidade e transparéncia.

Durante a analise da Prestacdo de Contas, todas as Notas Fiscais apresentadas serao verificadas.

valores.

Caso seja detectada alguma Nota Fiscal invalida, o CMP/FEPECS solicitara ao coordenador do projeto
a apresentacdo de documentacdo complementar para saneamento das pendéncias ou restituicdo dos

Os equipamentos e materiais permanentes adquiridos em razao do projeto serdo alocados na

unidade de execucdo do projeto sob a responsabilidade, manutencdo e guarda do coordenador da
pesquisa, o qual deverd assinar Termo de Depdsito de Bens Permanentes adquiridos junto a FEPECS.
Ao término da pesquisa, os bens patrimoniais adquiridos com apoio financeiro da FEPECS integrarao

0 seu patrimonio, podendo ser doados, conforme as normas vigentes.

15
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4.2 Vedacao ao Coordenador do Projeto

E vedado:

a) fazer alteragdes cientificas ¢ metodologicas no Plano de Trabalho aprovado, sem prévia
justificativa e expressa autorizagio do Comité de Etica em Pesquisa - CEP e da CPECC/
ESPDF;

b) apresentacdo de novo parecer consubstanciado do CEP que descaracterize o projeto de
pesquisa aprovado inicialmente;

c) fazer alteragOes nos itens de Material Permanente e Custeio (incluséo de novos, substituicéo
ou aumento de quantidade) constantes do TOA, sem prévia justificativa e expressa
autorizacdo da FEPECS;

d) movimentar verbas ou saldos de um projeto de pesquisa para outro, mesmo que O
coordenador seja beneficidrio de mais de um auxilio financeiro e ainda que se trate de

projeto ou tema relacionado;

e) efetuar despesas ndo aprovadas no Plano de Trabalho e fora do periodo de vigéncia do
TOA,

f) fazer aplicagdes financeiras com os recursos liberados, diferente da orientacdo fornecida
pela FEPECS;

g) deixar de prestar contas parciais e final conforme acordado no TOA.

5 PRAZOS

5.1 Prazo para Utilizacao dos Recursos

O limite para utilizacdo da verba é o periodo de vigéncia que consta do TOA, o qual €

especificado no Edital de selecao dos projetos.

Caso haja necessidade de prorrogagao do prazo final, o Coordenador devera antecipar
a apresentagdo do Relatério Técnico-Cientifico das atividades desenvolvidas, acompanhado da
justificativa para solicitacdo, que corresponda ao normatizado em Edital, com tempo habil de 60

(sessenta) dias que anteceda o término de vigéncia do TOA.

5.2 Devolucao dos Recursos

O saldo remanescente sera devolvido a FEPECS e a conta corrente encerrada pelo coordenador
da pesquisa.

16
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Os recursos ndo utilizados devem ser devolvidos a FEPECS por meio de depdsito identificado
e 0 comprovante inserido na prestacdo de contas, em até cinco dias Uteis do término da vigéncia
do TOA.

No caso de devolucéo de valor superior a 50% (cinquenta por cento) do valor inicialmente
destinado a pesquisa (inexecucao do plano de trabalho), o Coordenador do Projeto devera apresentar
justificativa que sera apreciada pela area técnica— CMP/FEPECS e CPECC/ESPDF — para deliberagao
e emissao de parecer fundamentado com encaminhamento ao Ordenador de Despesa para providéncias
cabiveis quanto as penalidades aplicaveis.

6 ADITIVOS E ALTERACOES DO PLANO DE TRABALHO APROVADO

6.1 Orcamentarios

As solicitacbes para aditivos ou alteracdes do Plano de Trabalho aprovado devem ser
encaminhadas ao CMP/FEPECS, acompanhadas de proposta de mudanga com justificativa, por meio
de formulario especifico para esta finalidade (Formulario VII - Alteragdo em Projeto de Pesquisa

Cientifica e Tecnoldgica).

6.2 Nao orcamentarios

Pedidos de mudangas de prazos (vigéncia, Relatorio Cientifico, Prestagdo de Contas) ou
do plano de trabalho (projeto, cronograma), devem ser solicitados ao CMP/FEPECS por meio de
formuléario especifico para esta finalidade (Formulario VII — Alteracdo em Projeto de Pesquisa
Cientifica e Tecnologica), acompanhados de Parecer Consubstanciado da Emenda do CEP e 6rgaos
competentes, quando for o caso, aprovando emenda ao projeto de pesquisa. Fica vedado novo parecer
consubstanciado que descaracterize projeto de pesquisa aprovado inicialmente.

7 INSTRUCOES PARA PRESTACAO DE CONTAS

A prestacdo de contas parcial devera ser encaminhada pelo Coordenador do Projeto, ao CMP/
FEPECS, a cada 6 (seis) meses contados da ultima assinatura do Termo de Outorga e Aceitacédo -
TOA, ou a qualquer tempo, quando a FEPECS, CMP/FEPECS ou CPECC solicitarem. Em ambos 0s
casos, 0 pesquisador tera até 10 (dez dias Uteis) para a entrega da documentacao.

A prestagdo de contas final é entregue ao CMP/FEPECS, pelo Coordenador do Projeto, no
prazo de até 30 (trinta) dias a contar da data do término da vigéncia do TOA.

Caso a pesquisa seja concluida antes do periodo de vigéncia do TOA, a prestacdo de contas

final podera ser entregue antecipadamente.
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7.1 Documentos que compdem a Prestacao de Contas e a Comprovacao de

Despesas

O beneficiario que receber recurso financeiro da FEPECS, na forma estabelecida por lei, ficara

sujeito a apresentar prestacdes de contas parciais e final sobre a utilizagdo dos recursos recebidos, as

quais serdo constituidas dos seguintes documentos:

1) Formulario de encaminhamento de prestacdo de contas (Formulario ).

2) Relatorio Técnico-Cientifico Parcial contendo resumo das atividades executadas, de acordo

com o cronograma aprovado (Formulario I1).

3) Plano de Trabalho atualizado a cada prestacdo de contas, elaborado e assinado pelo
Coordenador da Pesquisa, contendo execucdo da receita e da despesa, evidenciando
0s recursos recebidos, os rendimentos auferidos da aplicagdo dos recursos e eventuais
remanejamentos, e o saldo atual, separados por categoria econémica e itens de despesa.

(Formulario III — Relatorio de Execucao Financeira).
4) Relacdo nominativa de pagamentos efetuados (Formulario 1V).

5) Comprovantes, notas fiscais ou equivalentes, relativos aos pagamentos efetuados, deverao
ser apresentados separados por categoria econdmica (despesas de Custeio e de Capital) e
itens de despesa (Bem ou Servico, com descricdo nome, marca, tipo, modelo). Em caso
de aquisicdo de material permanente e contratacédo de servico de terceiros (custeio)
é obrigatoria a comprovacdo de pesquisa de mercado, contendo no minimo 03 (trés)
propostas e justificativas dos precos (devendo prevalecer aquela que oferecer melhor
condicdo quanto ao preco e qualidade) e razdes que determinaram a escolha do fornecedor.
Em caso de produtos fabricados por um tnico fornecedor, € obrigatoria a comprovacao de

exclusividade, conforme determina a legislagéo vigente.

6) Extrato da conta bancaria, contendo a movimentagdo financeira més a més, os valores

aplicados e respectivos rendimentos, independentemente da utilizagdo ou néo dos recursos.

7) Recibo de Pagamento de Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica, quando for o caso

(Formulario V).

8) Outros documentos exigidos no TOA.

Além dos documentos acima citados, exigidos nas prestacdes de contas parciais, a prestacdo

de contas final devera conter os seguintes documentos:
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2) Historicos dos cheques utilizados pela pesquisa, incluindo cheques compensados, sustados

e cancelados;

3) Talonério de cheques, comos cheques ndo utilizados, devera ser devolvido ao banco para
cancelamento e emissdo de comprovante.

4) Comprovante de depoésito bancario referente a devolugdo de saldo ndo utilizado na conta

especifica da FEPECS, quando for o caso.

5) O comprovante de depdsito bancario devera ser entregue a CPECC/ESPDF, no prazo

maximo de 5 (cinco) dias tuteis apos a devolucao do saldo.

6) Comprovante de encerramento da conta corrente emitido pelo banco.

Todo documento impresso em papel termo-sensivel devera ser digitalizado ainda legivel antes
de ser anexado ao processo.

Os comprovantes originais € documentos fiscais das despesas com materialde consumo

deverdo conter exclusivamente itens dessa natureza.

A prestagdo de contas e relatorio final serdo protocolados no correspondente Processo SEI, no

prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data do término da vigéncia do TOA.

Constatada irregularidade ou inadimpléncia nas Presta¢cdes de Contas Parciais e Final, o CMP/
FEPECS concedera ao beneficiario prazo, ndo superior a 30 (trinta) dias, para sanar a irregularidade

ou cumprir a obrigacéo.

7.1.1 Para bens adquiridos no Brasil

O coordenador devera apresentar:

a) Nota Fiscal, Cupom Fiscal ou DANFE (DocumentoAuxiliar da Nota Fiscal Eletronica).

7.1.2 Para bens adquiridos no Exterior

O coordenador devera apresentar:
1- Pagamento efetuado com Cartdo de Credito:
a. Copia do extrato do cartdo de crédito;
b. “Commercial in voice”, quitada pelo emitente;

c. Comprovantesde outras despesas, taiscomo os emitidos por companhias responsaveis
pelo transporte internacional ou pela Receita Federal.

19



Fundagé&o de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude - FEPECS
8 SANCOES

No caso de impugnacéo de documentos que acompanham a Prestacdo de Contas ou pedidos de
esclarecimentos, o coordenador devera cumprir a convocacao e o prazo determinado pela FEPECS.

O primeiro prazo é de 15 (quinze) dias Uteis para resposta, a partir da data de ciéncia do
pesquisador. Caso esse prazo nao seja cumprido, sera feita nova convocacdo, pela unidade
administrativa da FEPECS que fez a primeira convocagdo, com o prazo de 10 (dez) dias Uteis, a
partir da data de envio, para ser respondida. Se o 2° prazo ndo for cumprido, sera feita 32 e Ultima
convocacdo, pela unidade administrativa da FEPECS que fez a primeira convocacgdo, com o0 prazo de
5 (cinco) dias Uteis, a partir da data de envio, para ser respondida. Se ainda assim, ndo houver resposta
do pesquisador, o processo serd encaminhado para instauragdo de Tomada de Contas.

Caso seja verificada a inexecucao do plano de trabalho ou a nao utilizagdo parcial ou total
do recurso, o Coordenador do Projeto devera apresentar justificativa que serd apreciada pela area
técnica — CMP/FEPECS e CPECC - para deliberacdo e emisséo de parecer fundamentado com
encaminhamento ao Ordenador de Despesa para providéncias cabiveis.

O descumprimento das normas estabelecidas na Instrucdo n° 04/2026, de 03 de marco de
2026, no Termo de Outorga e Aceitacdo ou neste Manual de Diretrizes para a Utilizagéo dos Recursos
e Prestacdo de Contas do Programa de Fomento a Pesquisada FEPECS/ESPDF, pelo Coordenador da
Pesquisa, ou ainda pela inexecucao total ou parcial do Plano de Trabalho, atraso ou inadimplemento,
poderd ensejar a aplicacdo das seguintes sancOes, de forma isolada ou cumulativa, conforme a
gravidade da infragéo:

a) adverténcia;
b) multa;

c) ressarcimento da parcialidade ou da totalidade dos recursos recebidos aos cofres publicos,
atualizados monetariamente;

d) ressarcimento dos valores detectados em prejuizo ao erario;

e) recolhimento dos equipamentos e/ou materiais adquiridos como recurso concedido para
este apoio;

f) impedimento de participagdo em novos processos seletivos da FEPECS, pelo periodo de
1 (um) ano.

81° O recebimento de duas adverténcias pelo mesmo fato implicard necessariamente na
aplicacdo da penalidade de multa.

82° O recebimento dos autos para aplicacdo da penalidade de adverténcia pela terceira vez e/
ou reaplicacdo da penalidade de multa implicard no encerramento precoce da pesquisa por
desidia.
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83° A sancdo prevista na alinea “b” deste artigo sera calculada com base no valor fomentado,
ndo podendo ser inferiora 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento), e seré aplicada ao responsavel por qualquer inobservancia as normas previstas no
Edital, no presente Manual ou em normativa correlata ao Programa.

O Ordenador de Despesas, de posse do parecer do CMP/FEPECS e da CPECC, solicitara
justificativa ao Coordenador da Pesquisa, com prazo de 10 (dez) dias uteis para manifestagdo. Findo
0 prazo, deliberara acerca da san¢do a ser aplicada e concedera novo prazo de 10 (dez) dias uteis
para recurso. Caso ndo haja manifestacdo, a sangédo sera considerada aplicada, sem possibilidade de
recurso. Havendo recurso, este serd submetido a Diretoria Executiva da FEPECS para homologacéo
da deciséo do Ordenador de despesas ou reconsideragdo da decisao.

9 COMUNICACAO INSTITUCIONAL

Toda a comunicacgao oficial referente ao Programa de Fomento a Pesquisa devera ser realizada
por meio dos canais institucionais da ESPDF/FEPECS, especialmente o endereco eletronico oficial

do programa, divulgado no sitio institucional.
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GLOSSARIO/TERMOS E CONCEITOS IMPORTANTES™

CATEGORIAS ECONOMICAS DA DESPESA PUBLICA

A Lei n° 4.320/64 classifica as despesas orcamentdrias em duas categorias econdmicas: despesas
correntes e despesas de capital. Essa classificagdo foi criada para possibilitar a andlise do impacto dos

gastos publicos na economia.

Para facilitar a classificacdo correta nas categorias econdmicas, apresentamos alguns elementos de
despesa passiveis de financiamento, desde que imprescindiveis ao desenvolvimento dos projetos de
pesquisa, devendo ser autorizados até o limite estabelecido no edital de selecdo de projetos de pesquisa
e descritos no Plano de Trabalho.

1 DESPESAS CORRENTES

Considera-se Material de Consumo, conforme a Portaria SEF/DF n° 1026/2025: As Despesas
que nédo contribuem, diretamente, para a formacao ou aquisi¢do de um bem de capital.

a. Material de Consumo: “Despesas or¢camentarias com alcool automotivo; gasolina
automotiva; diesel automotivo; lubrificantes automotivos; combustivel e lubrificantes
de aviacdo; gas engarrafado; outros combustiveis e lubrificantes; material bioldgico,
farmacoldgico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos
para animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de
plantas; géneros de alimentacdo; material de construcdo para reparos em imoveis;
material de manobra e patrulhamento; material de protecdo, seguranca, socorro e
sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e
produtos de higienizacdo; material grafico e de processamento de dados; aquisi¢do
de disquete; pen-drive; material para esportes e diversdes; material para fotografia e
filmagem; matgerial para instalacdo elétrica e eletronica; material para manutencao,
reposi¢do e aplicagdo; material odontologico, hospitalar e ambulatorial; material
quimico; material para telecomunicaces; vestuario, uniformes, fardamento, tecidos
e aviamentos; material de acondicionamento e embalagem; suprimento de protecéo
ao voo; suprimento de aviacdo; sobressalentes de maquinas e motores de navios e
esquadra; explosivos e muni¢des; bandeiras; flimulas e insignias e outros materiais

de uso ndo duradouro.”
b. Servigos de Terceiros:

- Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica: despesas orcamentarias
decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica pagos diretamente a esta e
nao enquadrados nos elementos de despesa especificos, tais como: remunera¢ao
de servigcos de natureza eventual, prestado por pessoa fisica sem vinculo
1 *Fonte: Portaria SEF/DF n° 1026/2025.
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empregaticio; estagidrios, monitores diretamente contratados; gratificagdo por
encargo de curso ou de concurso; diarias a colaboradores eventuais; locacdo
de imoveis; salario de internos nas penitenciarias; e outras despesas pagas

diretamente a pessoa fisica.

- Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica: despesas orcamentarias
decorrentes da prestagao de servigos por pessoas juridicas para 6rgaos publicos,
exceto as relativas aos Servicos de Tecnologia da Informacgdo e Comunicagéo
(TIC), tais como: assinaturas de jornais e periddicos; tarifas de energia elétrica,
gas, agua e esgoto; servigos de comunicacao (telex, correios, telefonia fixa e
movel, que ndo integrem pacote de comunicagdo de dados); fretes e carretos;
locagdo de imodveis (nclusive despesas de condominio e tributos a conta do
locatario, quando previstos no contrato de locacéo); locacdo de equipamentos
e materiais permanentes; conservacao e adptagdo de bens imoveis; seguros
em geral (exceto dos decorrentes de obrigacdo patronal); servigcos de asseio e
higiene; servicos de divulgacdo, impressdo, encadernacdo e emolduramento;
servigos funerdrios; despesas com congressos, simpdsios, conferéncias ou
exposigoes; vale-refei¢do; auxilio-creche (exclusive a indenizacédo a servidor)
e outros congéneres, bem como 0s encargos resultantes do pagamento com
atraso de obrigac¢des nao tributarias.

2 DESPESAS DE CAPITAL

Considera-se Despesas de Capital as que contribuem, diretamente, para a formacgédo ou
aquisicao de um bem de capital, conforme a Portaria SEF/DF n° 1026/2025.

Equipamentos e Material Permanente: Despesas or¢camentarias com aquisicao de aeronaves;
aparelhos de medicéo; aparelhos e equipamentos de comunicacado; aparelhos, equipamentos
e utensilios médico, odontoldgico, laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para
esporte e diversdes; aparelhos e utensilios domésticos; armamentos; colecdes e materiais
bibliograficos; embarcagdes, equipamentos de manobra e patrulhamento; equipamentos de
prote¢do, seguranca, socorro e sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos; maquinas,
aparelhos e equipamentos de uso industrial; maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e
equipamentos diversos; maquinas, aparelhos e utensilios de escritorio; maquinas, ferramentas
e utensilios de oficina; maquinas, tratores e equipamentos agricolas, rodoviarios e de
movimentacao de carga; mobiliario em geral; obras de arte e pecas para museu; semoventes;
veiculos diversos; veiculos ferroviarios; veiculos rodoviérios; outros materiais permanentes.

FRAUDES E MA CONDUTA

Podem-se identificar as seguintes modalidades de fraude ou ma conduta em publicagdes:
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Autoplagio
Consiste na apresentacdo total ou parcial de textos ja publicados pelo mesmo autor, sem as

devidas referéncias aos trabalhos anteriores.

Fabricacéo ou invencéo de dados

Consiste na apresentacdo de dados ou resultados inveridicos.

Falsificacao

Consiste na manipulacdo fraudulenta de resultados obtidos deforma a alterar-lhes o significado,
sua interpretagdo ou mesmo sua confiabilidade. Cabe também nessa definicdo a apresentagao
de resultados reais como se tivessem sido obtidos em condicBes diversas daquelas efetivamente
utilizadas.

Plagio

Consiste na apresentacdo, como se fosse de sua autoria, de resultados ou conclusGes
anteriormente obtidos por outro autor, bem como de textos integrais ou de parte substancial
de textos alheios sem os cuidados detalhados nas Diretrizes. Comete igualmente plagio quem

se utiliza de idéias ou dados obtidos em analises de projetos ou manuscritos ndo publicados
aos quais teve acesso como consultor, revisor, editor, ou assemelhado.

25



Fundagé&o de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude - FEPECS

ANEXO

ANEXO A — Formulario | — Encaminhamento de Prestacdo de Conta

ENCAMINHAMENTO DE
i PROCESSO N°
FORMULARIO |
PRESTACAO DE CONTAS TOAM /20
(" yparcial [ () final
Titulo do Projeto:
Vigéncia: Inicio / / Término:  / /
Coordenador:
E-mail: Telefones:
Brasilia, __ de de20 .

Ao Comité de Monitoramento Permanente — CMP/Fepecs.

Com posterior encaminhamento a Coordenagdo de Pesquisa ¢ ComunicagaoCientifica — CPECC/ESPDF
para analise técnico-cientifica.

Encaminho a prestacdo de contas referente ao projeto acima identificado, composta de paginas,
contendo a devida documentag@o comprobatoria € os seguintes anexos:

Atenciosamente,

Coordenador(a) da Pesquisa

26



Fundacé&o de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude - FEPECS

ANEXO B — Formulario Il — Relatério Técnico Cientifico

FORMULARIO RELATORIOTECNICO | ppncEsso Ne

CIENTIFICO

I
(yparcial | () final TOAN®_720

Titulo do Projeto:

Vigéncia: Inicio / / Término: [
/
Coordenador:
E-mail: Telefones:
RELATORIO

1. ODbjetivos propostos no plano de trabalho:

2. Atividades desenvolvidas ate a presente data:

3. Resultados obtidos:

4. Producao cientifica e tecnologica desenvolvidas pelo projeto:

(1) artigos publicados (') capitulo de livros (') dissertacao/tese () livros ( )notas tecnicas

() patentes () trabalhos apresentados em eventos ( ) Outros (especificar)

5. Resultados institucionais obtidos (somente para relatorio final)

6. Dificuldadesenfrentadasaolongodoperiodo

Data e assinatura

/ /

Coordenador(a) da Pesquisa
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ANEXO C — Formulario Il — Relatério Execucédo Financeira

RELCATORIO DE EXECUCAO
. FINANCEIRA
FORMULARIO PROCESSO N°
() parcial () final
I Perfodode 11 a1 TOAnm®__/120_____
Titulo do Projeto:
Vigéncia: Inicio / / Término: [ /
Coordenador:
E-mail: Telefones:
RELATORIO
Valores Iniciais Utilizado Situagao Utilizado Situagao Utilizado Situacao
Natureza da Despesa
(em Reais R$) 12pPC atualizada 22PC atualizada FPC atualizada

Custeio

Material de consumo

IServigos de Terceiros (PF)

IServicos de Terceiros (PJ)

ISubtotal custeio

Equipamentos e material

permanente
<
= . L
= Livros e publicacdes
©]

técnicas

ISubtotal Capital

Total

[Rendimento de aplicacdo financeira

do periodo

Total Geral

Data e assinatura

Coordenador(a) da Pesquisa

28




Fundacé&o de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude - FEPECS

ANEXO D — Formulario IV — Relatorio de Pagamentos
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ANEXO E — Formulario V — Recibo de Pagamento de Servicos de Terceiros

FORMULARIO
V

RECIBO DE PAGAMENTO DE PROCESSO N°
SERVICOS DE TERCEIROS-
PESSOA FISICA TOANM /20

Titulo do Projeto:

Importancia de R$

Vigéncia: inicio  / / termino: / /
Coordenador:
E-mail: Telefones:
Recebi de, a

), relativo aos servicos prestados descritos abaixo.

DESCRICAO DO SERVICO PRESTADO

Local da prestacao do servico:

Inicio da prestagao do servico: / / Termino da prestagcao do servigo: /[

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO

Nome:

Profissao:

Endereco:

CEP: Cidade: | UF:

R.G: CPF: | Passaporte (se estrangeiro):
TESTEMUNHAS

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: | UF:

CPF: Identidade: | Assinatura:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: | UF:

CPF: Identidade: | Assinatura:

ASSINATURAS

firmo o presente recibo.

Em / /

Atesto que os servicos constantes do presente [ Declaro que prester os servigos constantes do
recibo foram prestados, por ser verdade,

presente recibo, que ndo sou servidor publico e estou
ciente de que é de minharesponsabilidade o recolhimento
dos encargos sociais relativos a este recebimento.

Coordenador da Pesquisa

Em / /

Prestador do servigo
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ANEXO F — Formuléario VI — Solicitacdo de Termo de Depdsito

FORMULARIO SOLICTTACAO DE PROCESSO N°
Vi TERMO DE DEPOSITO TOAN°_720___

Titulo do Projeto:

Vigéncia: inicio [/ / termino: /[

Coordenador:

E-mall: Telefones:

Coordenador do Projeto:

CPF:

Endereco:

CEP: | Cidade: | UF:

Instituicao:

CNPJ:

Endereco:

CEP: | Cidade: | UF:

Relacao de Bens
NF/FAT. E ificaca uantidade VaJar Total
specificagao Q Unlt{!uc’llo

TOTAL GERAL

Em / / Em /

Coordenador do projeto GRM/Fepecs

Brasilia, , de de
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ANEXO G — Formulario VII — Alteracao em Projeto de Pesquisa Cientifica e
Tecnologica

< ALTERACAO EM
FORMULARIO PROJETO DE PESQUISA
i CIENTIFJCA
TECNOLOGICA

PROCESSO N°
TOAN®__ /20

TIPO DE ALTERACAO

() Remanejamento orcamentario () Mudanga metodologica

() Encerramento precoce/Cancelamento da Pesquisa

() Cronograma de atividades () Prorrogacéo da vigéncia do TOA

Titulo do Projeto:

Vigencia: Inicio [ / Termmo: [/ /
Coordenador:
E-mail: Telefones:

1. Remanejamento Orcamentario

a) Detalnamento dos itens a serem RETIRADOS do Orgamento aprovado

Iltem Quant.

Valor Unitario (R$)

Valor Total (R$)

b) Detalnamento dos itens a serem INCLUIDO

do Orcamento aprovad

o

Iltem Quant.

Valor Unitério (R$)

Valor Total (R$)

c) Justificativa para modificagao

2. Mudanca metodologica

a) ODbjetivos propostos no plano de trabalho aprovado

b) Alteragdes metodologicas aprovadas pelo CEP

32




Fundacé&o de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude - FEPECS

c) Atividades desenvolvidas até a presente data

d)Novo Cronograma de atividades

3.Prorrogacao da vigencia do TOA

4 .Encerramento precoce/Cancelamento da Pesquisa

Data e assinatura

Coordenador (a) da Pesquisa
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